
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส ำนักบริหำรทรัพยำกรบุคคล  กลุ่มข้อมูลบุคคลฯ  โทร. ๐ ๒๑๔๒ ๗๐๖๕ 

ที ่ อส ๐๐๐๑.๑(บบ)/ วันที ่          มกรำคม  ๒๕๖๖ 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองกำรปฏิบัติรำชกำร  

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรทรัพยำกรบุคคล 

ข้ำพเจ้ำ  ชื่อ - นำมสกุล (ภำษำไทย), ชื่อ – นำมสกุล (ภำษำอังกฤษ กรณีขอฉบับภำษำอังกฤษ) 
ต ำแหน่ง                         สังกัด                                   ปฏิบัติรำชกำร                                     .                                  
อัตรำเงินเดือน              บำท เงินประจ ำต ำแหน่ง              บำท เงินค่ำตอบแทนรำยเดือน              บำท 
เงิน พตก./เงินเพ่ิมเจ้ำพนักงำนคดี                บำท เงิน พสร.                 บำท เงินเพ่ิมกำรครองชีพ
ชั่วครำว                 บำท เงินค่ำตอบแทนพิเศษ                 บำท มีควำมประสงค์ขอหนังสือรับรอง 
กำรปฏิบัติรำชกำรฉบับภำษำไทย จ ำนวน             ฉบับ ภำษำอังกฤษ จ ำนวน             ฉบับ เพ่ือน ำไปใช้ 
เป็นเอกสำรประกอบ                                                        ทั้งนี้ได้แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
และรำยละเอียดเงินเดือนมำพร้อมนี้ 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำด ำเนินกำร 
 
 
 

(ชื่อ - นำมสกุล ผู้ขอหนังสือรับรองฯ) 
ต ำแหน่ง 

 
 

 
 
 
 


