
 
 

ผังกระบวนงานหลักของสํานักงาน 

 1 กระบวนงานของพนักงานอัยการ   

  -  ผังกระบวนงานหลัก 

  -  คําอธิบายผังกระบวนงาน 

 

 

           ต่อหน้า ๒... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขนัตอนการดาํเนินคดแีพ่ง 

ตรวจเอกสารหลกัฐานและสาํนวน/เรือง 

ลงสารบบ รับ-จ่าย สาํนวน/เรือง 

พิจารณาสาํนวน/เรืองเบืองตน้ 

พิจารณาหลกัฐานสรปความเห็นร่างคาํฟ้อง คาํใหก้าร ตรวจร่าง  ออก

แจง้ผลการพิจารณา ส่งเงินค่าธรรมเนียม 

ยนืคาํฟ้อง คาํใหก้าร คาํร้องคาํขอ คาํแถลง ฟังคาํสังศาล ลง

ยนืระบุพยาน ชีสองสถาน 

ชนัพิจารณาเตรียมคดี สืบพยาน 

สรุปความเห็น คาํสัง คาํพิพากษาศาลชนัตน้เสนอตาม 
ลาํดบัอาวโุสการบงัคบับญัชา / สังคดี 

แจง้ผลคดี 

พิมพต์รวจ ยนือุทธรณ์ คาํแกอุ้ทธรณ์ คาํร้อง คาํขอ ฟัง

ฟังคาํพิพากษา คดัคาํพิพากษาศาลอุทธรณ์ ลง

สรุปความเห็น คาํสัง คาํพพิากษาศาล
อุทธรณ์ 

แจ้งผลคดี

ฎีกา 

ร่างฎีกา คาํแกฎี้กา คาํร้อง ตรวจร่างเสนอ 
ตามลาํดบัการบงัคบับญัชา / สังคดี 

พิมพต์รวจ ยนืฎีกา คาํแกฎี้กา คาํร้อง คาํขอ ฟังคาํสังศาล 

ฟังคาํพิพากษา คดัคาํพิพากษาศาลฎีกา ลง

สรุปความเห็น คาํสัง คาํพพิากษาศาลฎีกา 

แจ้งผลคดี 

ส่งคาํบงัคบั ออกหมายบงัคบัคดี  แจง้ตวัความ

ขอรับเอกสารและเงินจากศาล 

ส่งเอกสารคืนตวัความ 

รวบรวมพยานหลักฐาน 

อทธรณ์

ร่างอุทธรณ์ คาํแกอุ้ทธรณ์ คาํร้อง ตรวจร่าง 
เสนอตามลาํดบัการบงัคบับญัชา / สังคดี 

ลา้งบญัชีถึงทีสุด 

สาํรวจ ตรวจ เก็บ ทาํลาย สาํนวนคดี เอกสาร 

สาํรวจความครบถว้นการลงสารบบ การจาํหน่าย เกบ็รวบรวมรายงานตามแบบพิมพส์าํนกังาน

ครบถว้น ไม่

สอบสวนเพิมเติม
เรียก 

พยานสอบปากคาํ

ไม่

ไม่ฎีกา 

       อยัการพิเศษฝ่ายคดีแพง่ภาค 5 

  

  ชัน

อยัการจงัหวดั

รองอธิบดี

อธิบดี 

ลาํดับสายการบังคับบัญชา 
สังคดี / เรือง 

ตวัความ 

สาํนกังานอยัการจงัหวดั สาํนกังานคดีแรงงานภาค 5 

ลงสารบบรับจ่ายสาํนวน/เรือง 

อยัการพิเศษฝ่ายคดีแพง่ภาค 5 

คดีทนทรัพยเ์กินกวา่ 5 ลา้น

สาํนกังานคดีแรงงานภาค 5 
ลงสารบบรับ – จ่าย 

คดีทุนทรัพยเ์กินกวา่ 10 ลา้น

คดีทุนทรัพยเ์กินกวา่ 20 ลา้น

 

เสนอ 



 

 
 

๒.  กระบวนงานธุรการ   

- ผังกระบวนงานหลัก   

- คําอธิบายผังกระบวนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
                  
 
 
 
 
                    

ขันตอนการดําเนินคดแีพ่งชันธุรการ 

การตรวจและรวบรวมรายงานประจาํเดือน,  
การตรวจบญัชีแจง้เหตุสาํนวนคา้ง, การตรวจ 

การทาํบญัชีสาํนวนคา้ง 

เสนอสาํนวนใหอ้ยัการพิเศษฝ่าย พิจารณา 
จ่ายสาํนวนใหพ้นกังานอยัการรับผดิชอบ 

ตรวจรับสาํนวนคดีแพง่ในเบืองตน้ 

ลงสมุดคุมคดีแพง่ 

ตรวจร่างคาํคู่ความ/ คาํฟ้อง/ คาํใหก้าร 
และอืน ๆ ทีเกียวขอ้ง 


