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1. วตัถุประสงค์ในการฝึกอบรม 
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1. วตัถุประสงค์ในการฝึกอบรม 

 เพือ่ให้ผู้ปฏิบัติงานมีความเข้าใจเกีย่วกบัการใช้ระบบสารบบคดี
อเิลคทรอนิกส์ 

เพือ่ให้ผู้ปฏบัิติงานมีความเข้าใจเกีย่วกบัขอบเขตการท างานของระบบ
สารบบคดีอเิลคทรอนิกส์ 

เพือ่ให้ผู้ปฏบัิติงานมีความเข้าใจเกีย่วกบัโครงสร้างของระบบ และ
เทคโนโลยทีี่เกีย่วข้อง 
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2. วตัถุประสงค์ของสารบบคดอีเิลคทรอนิกส์ 
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2. วตัถุประสงค์ของสารบบคดอีเิลคทรอนิกส์ 
  เพือ่เพิม่ประสิทธิภาพในการก าหนดนโยบายและวางแผนงานของ ส านักงาน

อยัการสูงสุด โดยสามารถประเมนิประสิทธิภาพได้อย่างชัดเจน 

 เพือ่เพิม่ศักยภาพในการปฏิบัติงานของบุคลากรส านักงานอยัการสูงสุดในการ
ให้บริการประชาชน ให้เกดิประสิทธิภาพเพิม่ขึน้ได้อย่างชัดเจน 

 เพือ่ให้เจ้าหน้าที่ส านักงานอยัการสูงสุดท างานได้อย่างมปีระสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล 

 เพือ่ให้ข้อมูลมีความถูกต้องและเป็นปัจจุบัน ท าให้การด าเนินงานของส านักงาน
อยัการสูงสุด มีคุณภาพ ลดความผดิพลาดทีเ่กดิจากข้อมูลทีไ่ม่เป็นปัจจุบัน 

 เพือ่ลดการซ ้าซ้อนของข้อมูลท าให้ข้อมูลมกีารปรับปรุงให้เป็นปัจจุบัน 

 เพือ่ให้ส านักงานอยัการสูงสุดได้ระบบงานทีท่นัสมยัและยดืหยุ่นขึน้ สามารถ
รองรับการท างานได้อย่างมปีระสิทธิภาพ ทั้งในเร่ืองของความเสถียร (Reliability) 
สมรรถนะ (Performance) และความมัน่คงสูงสุด (Security) 
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3. การเข้าสู่ระบบและองค์ประกอบของหน้าจอ 
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3. การเข้าสู่ระบบและองค์ประกอบของหน้าจอ 
  ผู้ใช้สามารถเข้าสู่ระบบได้ 

 โดยระบุ URL  http://172.11.1.78:8080/AGO_eSaraban/ จะแสดงหนา้จอ
ส าหรับ Login ดงัรูป 

 ระบุช่ือผูใ้ชง้าน 
 ระบุรหสัผา่น 
 เขา้สู่ระบบโดยการคลิกปุ่ม  
 “เขา้สู่ระบบ” 
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3. การเข้าสู่ระบบและองค์ประกอบของหน้าจอ(ต่อ) 
  การเข้าสู่ระบบคร้ังแรกระบบจะบังคบัให้ท าการแก้ไขรหัสผ่าน เมือ่แก้ไขรหัสผ่าน

เรียบร้อย ให้ผู้ใช้เข้าระบบอกีคร้ังโดยใช้รหัสผ่านใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ กรณีผู้ใช้ลืมรหัสผ่านสามารถแจ้งเจ้าหน้าท่ีดูแลระบบให้ด าเนินการ 
Reset รหัสผ่านให้ใหม่ได้ 
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3. การเข้าสู่ระบบและองค์ประกอบของหน้าจอ(ต่อ) 
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องค์ประกอบของหน้าจอของระบบ ประกอบไปด้วย 3 ส่วนหลกัๆ ดังนี ้

 

 
 ส่วนบนของหนา้จอ ประกอบไปดว้ย 

 วนัท่ีระบบ (อยูด่า้นซา้ยบน) 
 ช่ือของผูใ้ชร้ะบบ 
 ส านกังาน 
 รวมถึงเมนูส าหรับ “แกไ้ขรหสัผา่น” และ “กลบัสู่หนา้หลกั” 

 



3. การเข้าสู่ระบบและองค์ประกอบของหน้าจอ(ต่อ) 
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 เมนู ประกอบไปดว้ย 
สารบบคดีแพง่ 

ส.คดีปกครอง 
 เพิ่ม (Add) 
 แกไ้ข (Edit) 

หมายเหตุ :  

 กรณีท่ีต้องการขยายหน้าจอ โดยการปิดเมนู สามารถท าได้โดยการกดปุ่ม 
“<<” เพ่ือท าการย่อเมนู 

 กรณีท่ีหน้าจอย่อ ผู้ใช้ระบบสามารถเปิดเมนู โดยการกดปุ่ม “>>” เพ่ือแสดง
เมนู ส าหรับเลือกด าเนินการอ่ืนๆ ต่อไป 



3. การเข้าสู่ระบบและองค์ประกอบของหน้าจอ(ต่อ) 
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 รายละเอียดการด าเนินการ 
กล่องส่ีเหล่ียมสีแดง ทางดา้นขวามือของเมนู จะเป็นส่วนท่ีแสดง
รายละเอียดในการด าเนินการส าหรับแต่ละเมนูของระบบ 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง 
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4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง 
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การเพิม่สารบบ ส.คดีปกครอง 
 เลือกเมนู คดีแพง่ > ส.คดีปกครอง> เพ่ิม > ระบบแสดงหนา้จอเพ่ิม ส.คดี

ปกครอง 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การเพิม่สารบบ ส.คดีปกครอง(ต่อ) 

  หนา้จอส าหรับบนัทึกขอ้มูลโจทก ์



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 

16 

การเพิม่สารบบ ส.คดีปกครอง(ต่อ) 

  หนา้จอส าหรับบนัทึกรายละเอียดขอ้มูลโจทก ์



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การเพิม่สารบบ ส.คดีปกครอง(ต่อ) 

 หนา้จอส าหรับบนัทึกขอ้มูลจ าเลย 
 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การเพิม่สารบบ ส.คดีปกครอง(ต่อ) 

 หนา้จอส าหรับบนัทึกรายละเอียดขอ้มูลจ าเลย 
 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การเพิม่สารบบ ส.คดีปกครอง(ต่อ) 

 หนา้จอส าหรับบนัทึกการพิจารณาคดีจ าเลย 
 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การเพิม่สารบบ ส.คดีปกครอง(ต่อ) 

 หนา้จอส าหรับบนัทึกขอ้มูลบุคคลท่ีสาม 
 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การเพิม่สารบบ ส.คดีปกครอง(ต่อ) 

 หนา้จอส าหรับบนัทึกรายละเอียดขอ้มูลบุคคลท่ีสาม 
 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การเพิม่สารบบ ส.คดีปกครอง(ต่อ) 

 เม่ือผูใ้ชท้  าการบนัทึกขอ้มูลส านวนหลกั ขอ้มูลโจทกแ์ละขอ้มูล
จ าเลยแลว้ ระบบจะเปิดใหส้ามารถพิมพเ์อกสารได ้ดงัน้ี 
ปก อ.ก.1 ก 
ปก อ.ก.4 

 หากผูใ้ชต้อ้งการบนัทึกขอ้มูลส่วนอ่ืนๆ เพ่ิมเติม ใหก้ดปุ่ม “บนัทึกรายละเอียด
เพ่ิมเติม” 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การเพิม่สารบบ ส.คดีปกครอง(ต่อ) 

 ปก อ.ก.1 ก 

หมายเหตุ ปกจะแสดงในรูปแบบ .RTF ซ่ึงสามารถแก้ไขเพ่ิมเติมโดยใช้โปรแกรม Word ได้ 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การเพิม่สารบบ ส.คดีปกครอง (ต่อ) 

 ปก อ.ก.4 

หมายเหตุ ปกจะแสดงในรูปแบบ .RTF ซ่ึงสามารถแก้ไขเพ่ิมเติมโดยใช้โปรแกรม Word ได้ 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การแก้ไขสารบบ ส.คดีปกครอง 

 เลือก เมนู ส. คดีปกครอง -> แกไ้ข จะแสดงหนา้จอ 
 
 
 

 ระบบจะแสดงแถบขอ้มูลท่ีใชส้ าหรับบนัทึกขอ้มูลในส่วนอ่ืนๆ 
ประกอบไปดว้ย 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การแก้ไขสารบบ ส.คดีปกครอง (ต่อ) 

 บนัทึกการพิจารณาคดี โดยกด Tab “การพิจารณาคดี” แบ่งออกเป็น 
2 ส่วน ไดแ้ก่ 
ศาลปกครองชั้นตน้ 

 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การแก้ไขสารบบ ส.คดีปกครอง (ต่อ) 

ศาลปกครองสูงสุด 
 
 
 
 

 
 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การแก้ไขสารบบ ส.คดีปกครอง (ต่อ) 

 บนัทึกอยัการและการจดัการโดยเลือก Tab “อยัการและการจดัการ” 
 เลือกอยัการ 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ)  
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การแก้ไขสารบบ ส.คดีปกครอง (ต่อ) 

 อยัการและการจดัการ (ต่อ) 
บนัทึกค าสัง่อยัการ 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การแก้ไขสารบบ ส.คดีปกครอง (ต่อ) 

 อยัการและการจดัการ (ต่อ) 
กรณีส านวนคา้ง เลือกสถานะเป็น “ส านวนคา้ง” ซ่ึงประกอบไป
ดว้ย 
 ส านวนคา้งไม่เกิน 1 เดือน 
 ส านวนคา้งเกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน 
 ส านวนคา้งเกิน 3 เดือนแต่ไม่เกิน 6 เดือน 
 ส านวนคา้งเกิน 6 เดือนแต่ไม่เกิน 2 ปี 
 ส านวนคา้งเกิน 2 ปี 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การแก้ไขสารบบ ส.คดีปกครอง (ต่อ) 

 อยัการและการจดัการ (ต่อ) 
บนัทึกสาเหตุคดีคา้ง 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การแก้ไขสารบบ ส.คดีปกครอง (ต่อ) 

 บนัทึกวนัครบก าหนด โดยกด “วนัครบก าหนด” 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การแก้ไขสารบบ ส.คดีปกครอง (ต่อ) 

 เพิ่มเอกสารแนบ โดยกด “เอกสารแนบไฟล”์ 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การโอนสารบบ 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การรับโอนส านวน 

 เม่ือเขา้สู่ระบบ ระบบจะแสดงรายการส านวนท่ีรับโอนเพื่อ
ด าเนินการ จะแสดงจ านวนงานท่ีผูใ้ชจ้ะตอ้งรับโอน 



4. การบันทึกสารบบ ส.คดปีกครอง(ต่อ) 
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การรับโอนส านวน(ต่อ) 

 กดท่ีตวัเลขจ านวนงานเพื่อแสดงรายละเอียดส านวนท่ีไดรั้บโอน 
 



5. การสอบถามข้อมูลในสารบบ 
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5. การสอบถามข้อมูลในสารบบ 
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 ส านวนคดแีพ่ง 

 เลือกเมนู สอบถามขอ้มูล (Search) -> ส านวนคดีแพง่ 



5. การสอบถามข้อมูลในสารบบ(ต่อ) 
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 สถานะการโอนส านวน 

 เลือกเมนู สอบถามขอ้มูล (Search) -> สถานะการโอนส านวน 



5. การสอบถามข้อมูลในสารบบ(ต่อ) 
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 จ าเลย / ผู้ต้องหา 

 เลือกเมนู สอบถามขอ้มูล (Search) -> จ าเลย/ผูต้อ้งหา 



5. การสอบถามข้อมูลในสารบบ(ต่อ) 
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 โจทก์ / ผู้เสียหาย 

 เลือกเมนู สอบถามขอ้มูล (Search) -> โจทก/์ผูเ้สียหาย 



5. การสอบถามข้อมูลในสารบบ(ต่อ) 
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 อยัการ 

 เลือกเมนู สอบถามขอ้มูล (Search) -> อยัการ 



5. การสอบถามข้อมูลในสารบบ(ต่อ) 
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 บัญชีนัดท าการ 

 เลือกเมนู สอบถามขอ้มูล (Search) -> บญัชีนดัท าการ 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง 
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6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง 
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 รายงานสารบบ ส.คดีปกครอง 

 เลือกเมนู รายงาน -> รายงานสารบบ -> ส.คดีปกครอง 

หมายเหตุ ผู้ใช้สามารถเลือกพิมพ์ในรูปแบบ PDF หรือ Excel 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง(ต่อ) 
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 รายงานสารบบ ส.คดีปกครอง (ต่อ) 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง(ต่อ) 
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 รายงาน บ.6 บัญชีที่ 11 - บัญชีความแพ่งทีเ่ป็นโจทก์ว่าต่างแก้ต่าง 

 เลือกเมนู รายงาน -> รายงาน บ.6 ->บ.6 บญัชีท่ี 11 – บญัชีความแพง่
ท่ีเป็นโจทกว์า่ต่างแกต่้าง 

หมายเหตุ ผู้ใช้สามารถเลือกพิมพ์ในรูปแบบ PDF หรือ Excel 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง(ต่อ) 
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 รายงาน บ.6 บัญชีที่ 11 – บัญชีความแพ่งทีเ่ป็นโจทก์ว่าต่างแก้ต่าง(ต่อ) 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง(ต่อ) 
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 รายงาน บ.7 รายงานบัญชีจ่ายส านวน(ส านวนคดีแพ่ง) 

 เลือกเมนู รายงาน -> รายงาน บ.7 -> บ.7 รายงานบญัชีจ่ายส านวน
(ส านวนคดีแพง่) 

หมายเหตุ ผู้ใช้สามารถเลือกพิมพ์ในรูปแบบ PDF หรือ Excel 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง(ต่อ) 
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 รายงาน บ.7 รายงานบัญชีจ่ายส านวน(ส านวนคดีแพ่ง) (ต่อ) 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง(ต่อ) 
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 รายงาน อ.ก.40พ - บัญชีส านวนค้างส านวนคดแีพ่ง 

 เลือกเมนู รายงาน -> รายงานส านวนคา้ง -> อ.ก.40พ - บญัชีส านวน
คา้งส านวนคดีแพง่ 

หมายเหตุ ผู้ใช้สามารถเลือกพิมพ์ในรูปแบบ PDF หรือ Excel 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง(ต่อ) 
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 รายงาน อ.ก.40พ – บัญชีส านวนค้างส านวนคดแีพ่ง(ต่อ) 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง(ต่อ) 
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 รายงาน อ.ก.40พ – บัญชีส านวนค้างส านวนคดแีพ่ง(ต่อ) 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง(ต่อ) 
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 รายงานอ.ก.50 พ - บัญชีแสดงการทีท่ าการของพนักงานอยัการคดีแพ่ง  

 เลือกเมนู รายงาน -> บญัชีแสดงการท่ีท าของพนกังานอยัการ ->
อ.ก.50 พ - บญัชีแสดงการท่ีท าการของพนกังานอยัการคดีแพง่  

หมายเหตุ ผู้ใช้สามารถเลือกพิมพ์ในรูปแบบ PDF หรือ Excel 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง(ต่อ) 
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 รายงานอ.ก.50 พ – บัญชีแสดงการทีท่ าการของพนักงานอยัการคดีแพ่ง 
(ต่อ) 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง(ต่อ) 
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 รายงานบัญชีส านวนเสร็จ  

 เลือกเมนู รายงาน -> บญัชีส านวนเสร็จ 

หมายเหตุ ผู้ใช้สามารถเลือกพิมพ์ในรูปแบบ PDF หรือ Excel 



6. การใช้รายงานทีเ่กีย่วข้อง(ต่อ) 
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 รายงานบัญชีส านวนเสร็จ (ต่อ) 



7. การน าเข้าข้อมูลแบบ Offline 
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7. การน าเข้าข้อมูลแบบ Offline 
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 วธีิการน าเข้าข้อมูลแบบ Offline 

 โหลดไฟลรู์ปแบบส านวน Offline ซ่ึงอยูใ่นรูปแบบ .xls ไดท่ี้ 



7. การน าเข้าข้อมูลแบบ Offline (ต่อ) 
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วธีิการน าเข้าข้อมูลแบบ Offline (ต่อ) 

 บนัทึกขอ้มูลลงในไฟลรู์ปแบบส านวน Offline โดยแบ่งการบนัทึก
ออกเป็น 2 ส่วนไดแ้ก่ 
บนัทึกขอ้มูลส านวนหลกั 
บนัทึกขอ้มูลบุคคล (โจทกแ์ละจ าเลย) 



7. การน าเข้าข้อมูลแบบ Offline (ต่อ) 
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วธีิการน าเข้าข้อมูลแบบ Offline (ต่อ) 

บนัทึกขอ้มูลส านวนหลกั 
 



7. การน าเข้าข้อมูลแบบ Offline (ต่อ) 
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วธีิการน าเข้าข้อมูลแบบ Offline (ต่อ) 

บนัทึกขอ้มูลบุคคล (โจทกแ์ละจ าเลย) 
 

หมายเหตุ เม่ือท าการบันทึก โจทก์/จ าเลยครบแล้ว ให้ระบคุ าว่า “END” ท่ีบรรทัดล่างสุดทุกคร้ัง 



7. การน าเข้าข้อมูลแบบ Offline (ต่อ) 
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วธีิการน าเข้าข้อมูลแบบ Offline (ต่อ) 

น าไฟลท่ี์ไดบ้นัทึกขอ้มูล Offline ท่ีตอ้งการเขา้สู่ระบบโดยการ
กดปุ่ม 
 



7. การน าเข้าข้อมูลแบบ Offline (ต่อ) 
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วธีิการน าเข้าข้อมูลแบบ Offline (ต่อ) 

 เม่ือกดปุ่มบนัทึก                 ระบบจะแสดงผลการบนัทึก 

หมายเหตุ ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมลูส่วนอ่ืนเพ่ิมเติมได้โดยกดปุ่ม “บันทึกข้อมลูส านวนเพ่ิมเติม” 



ถาม - ตอบ 

65 


