
แบบใบลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว 

(เขียนที่)    

วันที ่ เดือน   พ.ศ.   

เรื่อง       

(ค าขึ้นตน้)       

 ข้าพเจ้า      ต าแหน่ง      

ระดับ     สังกัด         

ขอลา 

 ป่วย 

เนื่องจาก                                                                         .  กิจส่วนตัว 

 คลอดบุตร 

 

ตั้งแตว่ันที ่    เดือน   พ.ศ.            ถึงวันที่ เดือน         พ.ศ.         มีก าหนด        วัน 

ข้าพเจ้าได้ลา  ป่วย  กิจส่วนตัว  คลอดบุตร ครั้งสุดท้ายตั้งแตว่ันที่      เดือน                 พ.ศ.      . 

ถึงวันที่     เดือน       พ.ศ.         มีก าหนด      วัน ในระหว่างลาจะติดต่อขา้พเจ้าได้ที่          . 

       หมายเลขโทรศัพท์       . 
 

 (ลงช่ือ)                                                         . 

              (                                         ) 
  

สถิตกิารลาในปีงบประมาณนี้ ความเห็นผูบ้ังคับบัญชา 

ประเภทลา ลามาแล้ว ลาครัง้นี้ รวมเป็น                                                                  . 

                                                                 . 

ป่วย    (ลงช่ือ)                                                        . 

กิจส่วนตัว            (                                                        ) 

คลอดบุตร    (ต าแหน่ง)                                                    . 

    วันที ่         /                                   /             . 

(ลงช่ือ)                                      ผูต้รวจสอบ 

         (                                    ) 

(ต าแหน่ง)                                                 . 

วันที่          /                             /                . 

 

ค าสั่ง 

 อนุญาต               ไม่อนุญาต 

                                                                 . 

                                                                 . 

    (ลงช่ือ)                                        . 

         (                                    ) 

(ต าแหน่ง)                                                 . 

วันที ่         /                             /                . 

 



แบบใบลาพักผ่อน 

(เขียนที่)    

วันที ่ เดือน   พ.ศ.   

เรื่อง ขอลาพักผอ่น 

(ค าขึ้นตน้)       

 ข้าพเจ้า      ต าแหน่ง      

ระดับ     สังกัด         

มีวันลาพักผ่อนสะสม   วันท าการ มสีิทธิลาพักผ่อนประจ าปีนี้อกี      วันท าการ รวมเป็น         วันท าการ 

ขอลาพักผอ่นตั้งแต่วันที ่    เดือน             พ.ศ.        ถึงวันที่    เดือน               พ.ศ.       มีก าหนด       วัน 

ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจา้ได้ที่                                                                                            . 

       หมายเลขโทรศัพท์       . 
 

 (ลงช่ือ)                                                         . 

              (                                         ) 
  

สถิตกิารลาในปีงบประมาณนี้   

ลามาแล้ว 

(วันท าการ) 

ลาครัง้นี้ 

(วันท าการ) 

รวมเป็น 

(วันท าการ) 

  

     

     

(ลงช่ือ)                                    .ผูต้รวจสอบ  ความเห็นผูบ้ังคับบัญชา 

        (                                    )                                                                  . 

(ต าแหน่ง)                                              .                                                                  . 

  (ลงช่ือ)                                                       . 

           (                                                     ) 

  ต าแหน่ง)                                                    . 

  วนัที่          /                                   /             . 

  ค าสั่ง 

   อนุญาต       ไม่อนุญาต 

                                                                  . 

                                                                  . 

  (ลงช่ือ)                                                       . 

           (                                                     ) 

  ต าแหน่ง)                                                    . 

  วันที ่         /                                   /             . 

 



แบบใบลาไปศกึษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรอืดูงาน 

(เขียนท่ี)    

วันท่ี เดอืน   พ.ศ.   

เร่ือง       

(ค าขึ้นตน้)       

 ข้าพเจ้า      ต าแหนง่                                      . 

ระดับ    สังกัด    เกิดวันท่ี      เดอืน                        พ.ศ.             . 

เข้ารับราชการเมื่อวันท่ี           เดอืน                              พ.ศ.               ได้รับเงินเดอืนเดอืนละ                              บาท 

(                                                                                                  ) มีความประสงค์ขอลาไป 

  ศกึษาวชิา                                                              ขั้นปริญญา                                                      . 

ณ สถานศึกษา                                                                  ประเทศ                                                                . 

ด้วยทุน                                                                                                                                                      . 

  ฝึกอบรม  ปฏบัิตกิารวจิัย   ดูงาน ด้าน/หลักสูตร                                                                          . 

ณ                                                                    ประเทศ                                                                               . 

ด้วยทุน                                                                                                                                                     . 

ท้ังนี ้ตั้งแต่วันท่ี      เดอืน                             พ.ศ.          ถงึวันท่ี            เดอืน                                    พ.ศ.             . 

มกี าหนด      ปี      เดอืน        วัน ในระหวา่งลาจะตดิตอ่ขา้พเจ้าได้ท่ี                                                                       . 

                                                                                      หมายเลขโทรศัพท์                                                   . 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะปฏบัิตติามกฎหมายและระเบียบของทางราชการเกี่ยวกับการไปศกึษา ฝึกอบรม ปฏิบัตกิารวจิัย 

หรือดูงาน ทุกประการ 

 (ลงช่ือ)                                                                  . 

              (                                                           ) 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 

                    

              

  (ลงช่ือ)                                                       . 

           (                                                     ) 

  ต าแหนง่)                                                    . 

  วันท่ี          /                                   /             . 

ค าสั่ง 

 อนุญาต  ไมอ่นุญาต 

             

              

  (ลงช่ือ)                                                       . 

           (                                                     ) 

  ต าแหนง่)                                                    . 

  วันท่ี          /                                   /             . 

 



แบบใบลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร 

        เขียนที ่      

     วันที ่       เดอืน    พ.ศ.    

เรื่อง ขอลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร 

เรียน     

  ข้าพเจ้า      ต าแหน่ง     

ระดับ      สังกัด          

มีความประสงค์ลาไปช่วยเหลือภริยาโดยชอบด้วยกฎหมายชื่อ       

ซึง่คลอดบุตรเมื่อวันที่     จงึขออนุญาตลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตรตั้งแต่วันที ่    

    ถึงวันที่         มีก าหนด  วันท าการ 

ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจา้ได้ที่          

หมายเลขโทรศัพท์            
 

     (ลงช่ือ)       

      (    ) 

ความเห็นผูบ้ังคับบัญชา 
             

             

              

    (ลงช่ือ)       

     (    ) 

ต าแหน่ง      

วันที ่ /  /  

ค าสั่ง 

    อนุญาต    ไม่อนุญาต 
             

             

              

    (ลงช่ือ)       

     (    ) 

ต าแหน่ง      

วันที ่ /  /  

 



แบบใบลาอุปสมบท 

เขียนที ่                                            . 

วันที ่      เดือน                   พ.ศ              . 

เรื่อง  ขอลาอุปสมบท 

เรียน            

  ข้าพเจ้า     ต าแหน่ง        . 

ระดับ                                                          สังกัด             . 

เกิดวันที่.     เดือน                    พ.ศ.           เข้ารับราชการเมื่อวันที่     เดือน                      พ.ศ.          . 

ข้าพเจ้า        ยังไม่เคย    เคย  อุปสมบท  บัดนีม้ีศรัทธาจะอุปสมบทในระพุทธศาสนา 

ณ  วัด      ตั้งอยู่ ณ           . 

                                                                     หมายเลขโทรศัพท์                                              . 

ก าหนดอุปสมบทวันที่    เดือน                 พ.ศ.            และจะจ าพรรษาอยู่ ณ วัด                               . 

ตั้งอยู่ ณ                                                           จงึขออนุญาตลาอุปสมบท  

ตั้งแตว่ันที ่     เดือน                 พ.ศ.        ถึงวันที่      เดือน                   พ.ศ.         มีก าหนด..............วัน 
        

(ลงช่ือ)       

                 (              ) 

ความเห็นผูบ้ังคับบัญชา 

             

              
   

(ลงช่ือ)       

                 (              ) 

       (ต าแหน่ง)      

                  วันที่      

ค าสั่ง 

   อนุญาต    ไม่อนุญาต 

             

             

       (ลงช่ือ)       

                 (     ) 

       (ต าแหน่ง)     . 

                  วันที่      



 

แบบใบลาไปต่างประเทศ 

เขียนที ่       

วันที ่        เดือน                    พ.ศ.           . 

เรื่อง         

เรียน        

ข้าพเจ้า      เกิดวันที่      เดือน                      พ.ศ.               . 

อายุ             ปี ได้เข้ารับราชการเมื่อวันที่         เดือน                    พ.ศ.            เข้ารับราชการใน

ต าแหน่ง                                                 . ระดับ                                                                     . 

สังกัด                                               กรม          

ได้รับเงินเดือนๆ ละ     บาท 

มีความประสงค์จะลาเพื่อ           

ณ ประเทศ                     มีก าหนด          วัน           เดือน                  ปี 

ตั้งแตว่ันที ่         เดือน                         พ.ศ.         ถึงวันที่        เดือน.                          พ.ศ.          . 

 

ครั้งสุดท้ายข้าพเจ้าได้ลา                                                                                    .

เพื่อ                                           ไปประเทศ                                                                         . 

เป็นเวลา       วัน .           เดือน               ปีเมื่อวันที่          เดือน                  พ.ศ.                      ถึง

วันที่          เดือน                                         พ.ศ.                . 

 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

     (ลงช่ือ).       

            (      ) 



แบบใบลาติดตามคู่สมรส 

 

(เขียนท่ี)       

วันท่ี เดอืน     พ.ศ   

เร่ือง ขอลาติดตามคู่สมรส 

(ค าขึ้นตน้)        
 

 ข้าพเจ้า     ต าแหนง่            . 

ระดับ     สังกัด                     . 

ได้รับเงินเดอืน ๆ ละ  บาท (             )

มคีวามประสงค์ขอลาติดตามคูส่มรส ชื่อ                          . 

ต าแหนง่      ระดับ              . 

สังกัด                  . 

ซึ่งไปปฏบัิตริาชการ/ปฏบัิตงิาน ณ ประเทศ              . 

มกี าหนด  ปี เดอืน วันจึงขออนุญาตลาตดิตามคูส่มรส 

ตัง้แตว่ันท่ี    ถึงวันท่ี             . 

 คร้ังสุดท้ายขา้พเจ้าลาติดตามคูส่มรสไปประเทศ            . 

เป็นเวลา   ปี   เดอืน    วัน 

เมื่อวันท่ี    ถึงวันท่ี      ในกรณีลาตดิตอ่กับครัง้

ก่อนรวมท้ังคร้ังน้ีด้วย  เป็นเวลา  ปี  เดอืน   วัน 

 

 (ลงช่ือ       

              (     ) 

ความเห็นผูบ้ังคับบัญชา 

            

             

 

(ลงช่ือ)       

              (     ) 

(ต าแหนง่)      

วันท่ี       

ค าสัง่ 

      อนุญาต      ไมอ่นุญาต 
 

            

             
 

(ลงช่ือ)       

              (     ) 

(ต าแหนง่)      

วันท่ี       

 



แบบใบลาไปประกอบพิธีฮัจย์ ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย 
 

        เขียนที่      

      วันที ่ เดือน                พ.ศ.    

เรื่อง  ขอลาไปประกอบพิธีฮัจย์ 
 

เรียน         
 

  ข้าพเจ้า     ต าแหน่ง      

ระดับ     สังกัด          

เข้ารับราชการเมื่อวันที่                

ข้าพเจ้า     ยังไม่เคย   เคย ไปประกอบพิธีฮัจย์ บัดนี้ มีศรัทธาจะไปประกอบพิธีฮัจย์ 

ณ เมอืงเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย จึงขออนุญาตลาหยุดราชการ  ตั้งแตว่ันที่    เดือน            พ.ศ.    . 

ถึงวันที่     เดือน                           พ.ศ.             มีก าหนด        วัน 

 

 

 (ลงช่ือ)       

                (     ) 
 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 

              

              
 

     (ลงช่ือ)        

     ต าแหน่ง      

     วันที ่     เดือน                    พ.ศ.                 . 
 

ค าสั่ง 

    อนุญาต    ไม่อนุญาต 

              

              

 

     (ลงช่ือ)        

                (     ) 

     ต าแหน่ง      

     วันที ่     เดือน                    พ.ศ.                 . 
 



แบบใบขอยกเลิกวันลา 
 

        (เขียนที)่     

      วันที ่  เดือน   พ.ศ.   

เรื่อง      

เรียน      

  ตามที่ข้าพเจา้     ต าแหน่ง     

สังกัด              

ได้รับอนุญาตให้ลา    ตั้งแตว่ันที่       

ถึงวันที่      รวม  วัน  นั้น 

  เนื่องจาก           

              

จงึขอยกเลิกวันลา                               จ านวน   วัน   

ตั้งแตว่ันที่      ถึงวันที่       

 

         ขอแสดงความนับถือ 
 

      (ลงช่ือ)…………………………………… 

       (………………………………) 
 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 

              

             

              
 

       (ลงช่ือ) ………………………………………..  

       (ต าแหน่ง)…………………………………….. 

        วันที.่.................................................... 
 

ค าสั่ง 

     อนุญาต   ไม่อนุญาต 

             

             

       (ลงช่ือ) ………………………………………..  

       (ต าแหน่ง)…………………………………….. 

        วันที.่..................................................... 


	แบบใบลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว
	แบบใบลาพักผ่อน
	แบบใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรือดูงาน
	แบบใบลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร
	แบบใบลาอุปสมบท
	แบบใบลาไปต่างประเทศ
	แบบใบลาติดตามคู่สมรส
	แบบใบลาไปประกอบพิธีฮัจย์ ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย
	แบบใบขอยกเลิกวันลา

